
Vihdin kunta Viranhaltijapäätös 274/01.01.01/2025 
 
vs hallintojohtaja 30.05.2025 § 1/2025 
 
 
 
Asia Hallintosihteerin valinta 
 
Hakijat/asianosaiset Hakijat 
 
Selostus asiasta Vihdin kunta haki toistaiseksi voimassa olevaan toimeen hallintosihteeriä. 
 
 Hallintosihteeri toimii yhtenä asiantuntijana konsernipalveluiden 

asianhallinnossa. Tehtävä käsittää kunnallisen päätöksenteon 
valmistelussa avustavat tehtävät, toimielinvalmistelussa mukana olemisen 
valmistelutehtävien, pöytäkirjanpitäjän tehtävien ja 
toimeenpanotehtävien muodossa. Lisäksi tehtäviin kuuluvat 
kokousjärjestelyistä huolehtiminen, kokouspalkkioiden maksuun 
laittaminen, asiakaspalvelutehtävät sekä muut hallinnolliset soveltuvat 
tehtävät. 

  
 Hallintosihteerin tehtävässä tehdään aktiivista yhteistyötä muiden 

palvelukeskuksien kanssa, minkä vuoksi tehtävässä tärkeitä ominaisuuksia 
ovat hyvät yhteistyötaidot ja kyky toimia tarvittaessa myös paineen alla. 

 
   Työssä vaaditaan vahvaa osaamista ja kokemusta kunnallisesta hallinnosta 

sekä kunnallisesta päätöksenteosta.  Valittavalta henkilöltä odotetaan 
vahvaa osaamista ja kokemusta kunnallisesta hallinnosta, 
asiakirjahallinnosta, arkistoinnista sekä kunnallisesta päätöksenteosta. 
Kunnallinen asianhallintajärjestelmä on työssä keskeinen työväline ja siksi 
kokemus asianhallintajärjestelmän käytöstä on katsottu suureksi eduksi. 

 
   Tehtävän kelpoisuusehtona on soveltuva ammattikoulututkinto.  
 
   Tehtävän haku toteutettiin Kuntarekry.fi-palvelussa, jossa hakuilmoitus oli 

avoinna 11.4. - 5.5.2025. Tehtävää haki määräajassa 79 henkilöä. 
Haastatteluihin kutsuttiin 7 henkilöä. 
 
Haastattelijoina toimivat hallintojohtaja Essi Piirojärvi ja hallinnon 
erityisasiantuntija/vs. hallintojohtaja 19.5.2025 alkaen Matias Juupaluoma. 
Haastattelut pidettiin 8.5.-22.5.2025.  
 
Hallintosihteerin esihenkilönä toimii hallintojohtaja. 

  
   Hakijoista HTM, YTM, Sosionomi (AMK) Laura Korkeila täyttää 

kelpoisuusehdot ja parhaiten edellytykset tehtävän menestykselliseen 
hoitamiseen. 

 
Toimivalta Vihdin kunnan hallintosääntö 40 § 
 



Vihdin kunta Viranhaltijapäätös 274/01.01.01/2025 
 
vs hallintojohtaja 30.05.2025 § 1/2025 
 
Päätös Päätän valita Vihdin kunnan hallintosihteerin toistaiseksi voimassa olevaan 

toimeen HTM, YTM, Sosionomi (AMK) Laura Korkeilan 9.6.2025 alkaen.  
Tehtävässä on kuuden (6) kuukauden koeaika. 

 
Allekirjoitus  
 
 Matias Juupaluoma 
 vs hallintojohtaja 
 
 ***Tämä päätös on sähköisesti allekirjoitettu.*** 
 
Lisätietojen antajan yhteystiedot 
   Matias Juupaluoma, matias.juupaluoma@vihti.fi ja puh. 040 154 9977 
    
 
Oikaisuvaatimusohjeet  
Päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehdä se, johon 
päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen) ja kunnan jäsen.  
 
Oikaisuvaatimus tehdään 
 
Vihdin toimielin Kunnanhallitus 
Asemantie 30, PL 13, 03101 Nummela.  
Oikaisuvaatimus voidaan toimittaa myös sähköpostina osoitteeseen: kunnanvirasto@vihti.fi 
 
Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. Kunnan jäsenen katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä, kun pöytäkirja on nähtävänä kunnan yleisessä 
tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemän päivän 
kuluttua kirjeen lähettämisestä, kolmen päivän kuluttua sähköpostin lähettämisestä, saantitodistuksen 
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittynä aikana. Oikaisuvaatimuksesta on 
käytävä ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijän allekirjoitettava. 
 
Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle valitusajan kuluessa ennen sen viimeisen 
päivän virka-ajan päättymistä. 
 
Tiedoksiantopäivää ei lueta määräaikaan. Jos määräajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, oikaisuvaatimuksen saa tehdä ensimmäisenä arkipäivänä 
tämän jälkeen. 
 
Jos viranhaltijalla, työntekijällä tai viranhaltija- tai työntekijäyhdistyksellä on oikeus panna asia vireille 
työtuomioistuimessa, viranhaltija tai työntekijä ei voi saattaa sitä oikaisuvaatimuksena käsiteltäväksi. 
 

Päätöksen nähtävänäpito Tämä päätös on nähtävänä Vihdin kunnan internetsivuilla    30.5.2025 alkaen.  

Tiedoksianto asianosaisille ja muille 
 

pvm. tiedoksiantotapa kenelle 
30.5.2025 sähköpostitse hakijat 
   

 
 
Tiedoksiantaja  

mailto:matias.juupaluoma@vihti.fi
mailto:kunnanvirasto@vihti.fi
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 Matias Juupaluoma 

vs. hallintojohtaja 
 


