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Hallintosihteerin valinta
Hakijat
Vihdin kunta haki toistaiseksi voimassa olevaan toimeen hallintosihteeria.

Hallintosihteeri toimii yhtena asiantuntijana konsernipalveluiden
asianhallinnossa. Tehtava kasittda kunnallisen pdatoksenteon
valmistelussa avustavat tehtavat, toimielinvalmistelussa mukana olemisen
valmistelutehtavien, poytakirjanpitajan tehtavien ja
toimeenpanotehtadvien muodossa. Lisdksi tehtaviin kuuluvat
kokousjarjestelyistd huolehtiminen, kokouspalkkioiden maksuun
laittaminen, asiakaspalvelutehtdvat sekd muut hallinnolliset soveltuvat
tehtavat.

Hallintosihteerin tehtavassa tehdaan aktiivista yhteistyota muiden
palvelukeskuksien kanssa, minka vuoksi tehtavassa tarkeita ominaisuuksia
ovat hyvat yhteisty6taidot ja kyky toimia tarvittaessa myds paineen alla.

Ty6ssa vaaditaan vahvaa osaamista ja kokemusta kunnallisesta hallinnosta
seka kunnallisesta paatoksenteosta. Valittavalta henkil6lta odotetaan
vahvaa osaamista ja kokemusta kunnallisesta hallinnosta,
asiakirjahallinnosta, arkistoinnista seka kunnallisesta paatoksenteosta.
Kunnallinen asianhallintajarjestelma on tydssa keskeinen tyoviline ja siksi
kokemus asianhallintajarjestelman kaytosta on katsottu suureksi eduksi.

Tehtdvan kelpoisuusehtona on soveltuva ammattikoulututkinto.

Tehtdvan haku toteutettiin Kuntarekry.fi-palvelussa, jossa hakuilmoitus oli
avoinna 11.4. - 5.5.2025. Tehtavaa haki maaraajassa 79 henkil6a.
Haastatteluihin kutsuttiin 7 henkil6a.

Haastattelijoina toimivat hallintojohtaja Essi Piirojarvi ja hallinnon
erityisasiantuntija/vs. hallintojohtaja 19.5.2025 alkaen Matias Juupaluoma.
Haastattelut pidettiin 8.5.-22.5.2025.

Hallintosihteerin esihenkilona toimii hallintojohtaja.

Hakijoista HTM, YTM, Sosionomi (AMK) Laura Korkeila tayttaa
kelpoisuusehdot ja parhaiten edellytykset tehtdavan menestykselliseen

hoitamiseen.
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Paatos Paatan valita Vihdin kunnan hallintosihteerin toistaiseksi voimassa olevaan
toimeen HTM, YTM, Sosionomi (AMK) Laura Korkeilan 9.6.2025 alkaen.
Tehtdvassa on kuuden (6) kuukauden koeaika.

Allekirjoitus

Matias Juupaluoma
vs hallintojohtaja

***Tama paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.***

Lisatietojen antajan yhteystiedot
Matias Juupaluoma, matias.juupaluoma@vihti.fi ja puh. 040 154 9977

Oikaisuvaatimusohjeet

Paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon
padtds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen) ja kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus tehdaan
Vihdin toimielin Kunnanhallitus

Asemantie 30, PL 13, 03101 Nummela.
Oikaisuvaatimus voidaan toimittaa myods sahkdpostina osoitteeseen: kunnanvirasto@vihti.fi

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Kunnan jasenen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on nahtavana kunnan yleisessa
tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisestd, kolmen pdivan kuluttua sdhkdpostin lahettdmisesta, saantitodistuksen
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana. Oikaisuvaatimuksesta on
kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle valitusajan kuluessa ennen sen viimeisen
paivan virka-ajan paattymista.

Tiedoksiantopaivaa ei lueta maardaikaan. Jos maaraajan viimeinen pdiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, oikaisuvaatimuksen saa tehda ensimmaisena arkipaivana

tdman jalkeen.

Jos viranhaltijalla, tyontekijalla tai viranhaltija- tai tyontekijayhdistyksella on oikeus panna asia vireille
ty6tuomioistuimessa, viranhaltija tai tyontekija ei voi saattaa sité oikaisuvaatimuksena késiteltavaksi.

Paatoksen nahtavanapito Tama paatds on nahtavana Vihdin kunnan internetsivuilla  30.5.2025 alkaen.

Tiedoksianto asianosaisille ja muille

pvm. tiedoksiantotapa kenelle
30.5.2025 sahkopostitse hakijat

Tiedoksiantaja
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