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KAYTTOOHJE

Tassd liitteessd kuvataan, mitd tilaajan (rekisterinpitdjin) henkildtietoja toimittaja (késittelijd) tai
sen alihankkija késittelee tuottacssaan sopimuksen mukaista palvelua.

Henkil6tietojen késittelytoimien kuvauslomake on tarkoitettu kdytettdviksi yhdessd Henkildtietojen
késittelyn ehtojen (JYSE / JIT — Henkil6tiedot 2025) kanssa.

Téydennd ja muokkaa tarvittavat kohdat lomakkeesta hankinnan kohteena olevan palvelun ja
hankittavien késittelytoimien mukaisesti. On suositeltavaa muokata tastd lomakkeesta omaan
toimintaan sopiva mallipohja ennen sen kéyttoon ottamista organisaatiossa.



Sopimuksen paivays: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Sopimuksen nro: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
Liite nro: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
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1 Roolit henkil6tietojen késittelyssa
Rekisterinpitaja(t):
[Ohje: nimi, y-tunnus, yhteyshenkilon nimi, yhteystiedot]

Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Henkilotietojen kasittelija(t):
[Ohje: nimi, y-tunnus, yhteyshenkilon nimi, yhteystiedot]
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

2 Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt toimittajan kanssa sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa toimittaja
toimii tilaajan henkilotietojen kasittelijana.

Tassa dokumentissa kuvataan, mita tilaajan henkilGtietoja toimittaja tai sen alihankkija kasittelee
tuottaessaan sopimuksen mukaista palvelua tilaajalle, ja miten se niita kasittelee.

3 Henkilotietojen kasittelyn kohde ja luonne

Henkildtietojen kasittelija kasittelee tilaajan henkildtietoja toimittaessaan seuraavaa palvelua
tilaajalle:
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Henkildtietojen kasittelija kasittelee tilaajan henkildtietoja seuraavasti:
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

[Ohje: Kuvaa tahan, miksi ja miten kasittelija ja alikasittelijat (alihankkijat) kasittelevat kyseisia tilaajan henkilttietoja.
Esimerkiksi tilaaja tilaa kasittelijalta tietokoneiden asennuspalvelua, minka vuoksi kasittelijan on kasiteltava tilaajan
kayttajien tietoja tietokoneiden kayttajakohtaisen asennuksen loppuunsaattamiseksi. Tai esimerkiksi toimittaja tarjoaa
alustan, jonne tallennetaan asiakkaiden henkilotietoja. Poista lopuksi tdma ohje.]



4 Henkilotietojen kasittelyn kesto

Tilaajan henkildtietojen kasittelyn kestosta on sovittu seuraavaa

[Ohje: valitse tarvittavat, muokkaa tarvittaessa]:

[J  Henkilotietoja kasitellaan niin pitkaan kuin palveluita toimitetaan tilaajan ja toimittajan valisen
sopimuksen mukaisesti.

[]  Henkilotietoja kasitellaan ajalla Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata. —
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

[ Erihenkilotietojen kasittelyajat poikkeavat toisistaan seuraavasti (tarkenna):
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

5 Rekisteroityjen ryhmat

Kasiteltavat tilaajan henkildtiedot koskevat seuraaviin henkilotietoryhmiin kuuluvien henkildiden
tietoja

[Ohje: valitse tarvittavat, muokkaa listoja tarvittaessa sen mukaisesti, mita tietoja kasitellaan]:
[]  Virkamiehet, viranhaltijat ja tyontekijat

Tilaajan asiakkaat, kuten viranomaispalveluiden asiakkaat
Sopimustoimittajat

Yhteistyokumppanit ja sidosryhmien edustajat

0o o o o

Muu, mika: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.



6 Henkilotietojen tyypit

Tilaajan henkilotietojen kasittely sisaltaa seuraavia henkilotietotyyppeja

[Ohje: valitse tarvittavat, muokkaa listoja tarvittaessa sen mukaisesti, mita tietoja kasitellaan]:

O

Viranomaispalveluiden asiakkaiden tiedot kuten nimi, henkilotunnus, osoite, puhelin- ja
matkapuhelinnumerot, sahkopostiosoite, puhelutallenteet, asiointihistoria ja -tiedot.

Yritysasiakkaan ja toimittajan tiedot kuten yhteyshenkilon nimi, titteli, osoite, puhelin- ja
matkapuhelinnumerot, sahkopostiosoite, osto- ja/tai palvelujen kayttohistoria ja -tiedot.

Yhteistyokumppanin ja sidosryhman tiedot kuten yhteyshenkilén nimi, titteli, osoite,
puhelin- ja matkapuhelinnumerot, sdhkoépostiosoite.

Virkamiesten, viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tiedot sekd muut henkilostotiedot kuten
nimi, osoitteet, yhteystiedot, ikd, syntymaaika, kansallinen tunnistenumero (henkildétunnus),
tiedot liittyen rekisterdidyn tyo- tai virkasuhteeseen, mukaan lukien virkanimike / tydtehtava,
tybhistoria-, rekrytointi- ja tyd-/virkasuhteen paattymistiedot, tydntekijan arvioinnit, koulutus ja
turvallisuustiedot.

IT-hallintatiedot kuten palveluun liittyvat jarjestelma- ja sovelluslokitiedot, tulostus- ja
muiden laitteistojen tekniset tunnisteet kuten kayttotiedot, kayttajanimet, sijainti, yhteystiedot,
viestintatiedot ja metadata.

Turvallisuustiedot kuten turvallisuuslokitiedot, laitteiden ja jarjestelmien valvontatiedot,
kameratallenteet seka tietoturvapoikkeamien tiedot.

Laitteiden huoltotiedot kuten laitteiden huoltokutsut ja tilatiedot.

Muu, mika: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Kasittely sisaltaa seuraavia erityisia henkilotietoryhmia:

rotu tai etninen alkupera

poliittiset mielipiteet

uskonnollinen tai filosofinen vakaumus

ammattiliiton jasenyys

geneettisten tai biometristen tietojen kasittely henkilon yksiselitteiseksi tunnistamiseksi
terveyteen liittyvat tiedot

henkilon seksuaaliseen kayttaytymiseen tai suuntautumiseen liittyvat tiedot

O o o o o o o o

rikostuomiot ja rikkomukset tai niihin liittyva turvaamistoimet.



7 Henkilotietojen siirto ETA-alueen ulkopuolelle

L] Tilaajan henkilotietoja ei siirretd ETA-alueen ulkopuolelle.

1  Tilaajan henkilotietoja siirretaan ETA-alueen ulkopuolelle, mihin:
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

1 Tilaajan henkilotietoja siirretaan ETA-alueen ulkopuolelle seuraavilla siirtoperusteilla:
Kirjoita tekstid napsauttamalla tai napauttamalla tata.

[Ohje: Taydenna siirtoperusteet, mikali henkildtietoja siirretaan ETA-alueen ulkopuolelle. Katso siirtoperusteista
tarkemmin Tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilta: . Lue
lisdksi tietosuoja-asetuksen V luvun artiklat (44-50 artiklat). Tasmenna tarvittaessa, mita henkilotietoja siirretaan. Poista
lopuksi tama ohje.]

8 Alihankkijat, jotka kasittelevit henkilotietoja

]  Alihankkijat, jotka kasittelevat henkilotietoja, on kuvattu erillisella liitteell3, liite nro
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

[  Alihankkijat, jotka kasittelevat henkilotietoja, on kuvattu alla.
Alla kuvataan myds, mita tietoja ja miten alihankkijat kasittelevat.
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.


https://tietosuoja.fi/henkilotietojen-siirrot-etan-ulkopuolelle

