
 

  

 

   

 

Hobby Hour- harrastustoiminnan ohjaajien ohjeistus 

 

Toiminnan tavoitteet 

Kerho- ja harrastustoiminnan tavoitteena on lisätä laadukkaita, maksuttomia harrastusmahdollisuuksia 

Vihdin peruskouluilla ja lähiympäristössä, jotta kaikilla lapsilla ja nuorilla on mahdollisuus mieluisaan 

harrastukseen. 

Vihdin Hobby Hour- harrastustuntien tavoitteena on lasten ja nuorten 

• Hyvinvoinnin lisääminen 

• Eriarvoisuuden vähentäminen  

• Syrjäytymisen ehkäisy 

• Tunne- ja vuorovaikutustaitojen sekä jaksamisen tukeminen 

• Luovuuden ja liikkumisen tukeminen  

• Uusien taitojen oppiminen 

Kerhoissa ei tarvita erityisiä taitoja ja kerhoihin tavoitellaan erityisesti lapsia, joilla ei vielä ole harrastusta. 

Ohjaavien tahojen tulee järjestää toiminta niin, että mukaan voi tulla ilman aikaisempaa kokemusta. 

Kilpaurheiluun tähtäävä sarja- tai valmennustoiminta ei kuulu kerho- ja harrastustoiminnan piiriin.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

   

 

 

Valmistelut ennen harrastusten käynnistymistä: 

• Kun harrastus järjestetään toimittajan tiloissa  

o Toimittaja on vastuussa tilojen turvallisuudesta ja siitä, että tila täyttää lainsäädännölliset ja 

viranomaisvaatimukset.   

o Toimittaja perehdyttää ohjaajan tilojen käyttöön ja turvallisuussuunnitelmiin 

• Kun harrastustoiminta järjestetään koulun tiloissa 

o Ole hyvissä ajoin yhteydessä koululle (rehtori/koulusihteeri/erikseen nimetty 

yhteyshenkilö) ja sovi tapaaminen 

▪ Tutustu harrastuksen kokoontumispaikkaan sekä toiminalle varattuihin tiloihin 

▪ Tarkista, että pääset kulkemaan tarvittaviin tiloihin (Esim. avain/avainkoodi) 

▪ Tutustu koulun järjestyssääntöihin, turvallisuussuunnitelmaan ja tarkista 

hätäpoistumistiet sekä ensiaputarvikkeiden sijainti.  

▪ Sovi minne auton voi jättää parkkiin (varmista tarve parkkiluvalle) 

o Ilmoita välittömästi kunnan koordinaattorille, mikäli sinulla ei ole pääsyä 

ensiaputarvikkeisiin 

o Kertaa Vihdin kunnan tilojen käytön yleisohjeet ennen toiminnan aloittamista ja noudata 

ohjeistusta (sopimusliite 4a ja 4b).  

• Ohjaajana olet vastuussa osallistujista, tuntien sisällön suunnittelusta ja tuntien ohjaamisesta.  

o Muista ryhmäyttäminen vähintään viidellä ensimmäisellä kerralla. Sisällytä siihen sekä 

nimileikkejä että ryhmän yhdessä tekemiä suorituksia (esim . Ryhmä vastaan ohjaaja).  

o Toiminnan suunnittelussa tulee huomioida (mahdollisuuksien mukaan) osallistujien toiveet 

o Sisältötoiveita tulee kysyä osallistujilta harrastustuntien aikana 

• Kunnan koordinaattori toimittaa sinulle osallistujien ja huoltajien yhteystiedot sekä mahdolliset 

huoltajien jättämät lisätiedot salatulla sähköpostilla ennen ensimmäistä harrastustuntia. 

o Tarkista huoltajien jättämät lisätiedot ja ole tarvittaessa yhteydessä huoltajaan 

o Varmista että muilla henkilöillä ei ole pääsyä osallistujien henkilötietoihin ja noudata 

yhteistyösopimuksen liitteen 2 henkilötietojenkäsittelyohjeita. 

o Harrastusten ohjaajia koskee salassapito sekä vaitiolovelvollisuus. Salassa pidettäviä tietoja 

ovat osallistujien henkilökohtaiset tai perheen asiat, jotka liittyvät esimerkiksi terveyteen, 



 

  

 

   

 

vammaan, taloudelliseen tilanteeseen, perhesuhteisiin, vakaumukseen, elintapoihin jne. 

(lisätietoa aiheesta) Älä puhu kerholaisista nimellä kerhon ulkopuolella.  

Käytänteet harrastustoiminnan aikana 

• Olet esimerkki siitä lähtien, kun saavut paikalle, vaikka harrastustunti ei vielä ole alkanut.  

o Saavu paikalle ajoissa 

o Ole läsnä (älä esim. vietä aikaa puhelimella ennen ohjaustuntia tai sen aikana)  

o Muista huomioida myös hiljaisemmat osallistujat 

o Kysy mahdollisesti ryhmästä erillään olevilta lapsilta tai nuorilta, että ovatko he tulossa 

harrastustunnille mukaan. 

• Muista, että olet vastuussa osallistujien turvallisuudesta kerhotunnin aikana.  

o Kerro osallistujille yhteiset pelisäännöt 

o Kertaa sääntöjä säännöllisesti  

• Kerro osallistujille missä kokoonnutaan ennen harrastustuntia ja miten harrastustilaan kuljetaan ja 

miten poistutaan. Käy myös läpi hätäpoistumistiet. 

o Kertaa näitä ohjeita säännöllisesti. Kaikki eivät ehkä ole paikalla ensimmäisellä kerralla.  

o Jos kokoontumispaikka muuttuu toimintakauden aikana, niin tiedota tästä myös huoltajia. 

• Pidä osallistujien sekä heidän huoltajiensa yhteystiedoista mukana harrastustunnilla. 

o Saat tiedot kunnan koordinaattorilta tai oman organisaatiosi kautta 

o Voit ottaa lapsen tai nuoren mukaan kokeilukerralle, jos ryhmän kokoonpano sen sallii. 

▪ Kirjaa ylös oppilaan nimi, koulu sekä huoltajan yhteystieto ja ohjeista oppilasta 

ilmoittautumaan ryhmään osoitteessa www.vihti.fi/hobbyhour .  

▪ Kerro, että ilmoittautumisen jälkeen kunnan koordinaattori vahvistaa kerhopaikan 

sähköpostitse, jos ryhmässä on mahdollista jatkaa 

• Kohtele osallistujia tasapuolisesti. Jokaisella osallistujalla tulee olla mahdollisuus kokeilla ja tutustua 

harrastukseen sekä kehittää taitojaan innostavassa ja kannustavassa ilmapiirissä.  

• Muistuta osallistujia, että arvoesineet (rahat, puhelimet) on hyvä säilyttää tilassa, jossa toimitaan. 

Puhelinta ei ole lupa käyttää harrastustunnilla ilman ohjaajan lupaa. 

• Huolehdi omasta ja osallistujien käsihygieniasta 

https://tietosuojaharrastuksissa.fi/wp-content/uploads/2024/06/Yhdistyksen-hallitus-Henkilotietojen-kasittely-harrastustoiminnassa.pdf
http://www.vihti.fi/hobbyhour


 

  

 

   

 

• Varmista, että kuljetusoppilaat pääsevät koulukuljetukseen kerhotunnin jälkeen niillä kouluilla, 

joilla kuljetusten valvonnasta ei ole erikseen sovittu koulun kanssa. Kouluauto odottaa enintään 7 

minuuttia suunnitellusta lähtöajasta. 

• Harrastustoimintaan osallistujat ovat vakuutettuja kunnan vakuutuksella. Jos harrastustoiminnassa 

sattuu tapaturma 

o huolehdi ensiavusta 

o Ilmoita asiasta viipymättä huoltajalle ja tarpeen vaatiessa hätäkeskukseen 

o Kirjaa tapaturmasta selvitys tapaturmalomakkeeseen ja toimita lomake koulusihteerille tai 

koulun yhteyshenkilölle mahdollisimman pian. 

• Mikäli koulun välineitä tai tavaroita menee toiminnan aikana rikki, niin ilmoita tästä viimeistään 

seuraavana päivänä koulun yhteyshenkilölle. 

• Pidä kirjaa osallistujista ja toimita tiedot vähintään kuukausittain kunnan koordinaattorille.  

o Mikäli osallistujalla on kolme peräkkäistä ilmoittamatonta poissaoloa, niin ole yhteydessä 

huoltajiin ja selvitä jatkaako osallistuja vielä ryhmässä. Ilmoita tästä myös kunnan 

koordinaattorille.  

• Mikäli harrastustunti pitää perua 

o Viestitä viipymättä osallistujille ja koulun rehtorille 

o Muissa kuin koulun tiloissa järjestettävän toiminnan osalta ilmoita peruutuksista myös 

kunnan koordinaattorille.   

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

   

 

 

 

 

Epäasialliseen käytökseen ja kiusaamiseen puuttuminen 

• Epäasiallista toimintaa ja toisten kiusaamista ei hyväksytä ja sellaiseen tulee aina puuttua. 

o Selvitä tilanne ja kuuntele kaikkia osapuolia. 

o Käsittele asia ryhmän kanssa ja kertaa ryhmän pelisäännöt 

o Mikäli epäasiallinen käytös jatkuu, ole yhteydessä huoltajaan/ huoltajiin ja ilmoita asiasta 

kunnan koordinaattorille 

o Jos asiaa ei saada huoltajan kanssa selvitettyä, niin ole yhteydessä koulun yhteyshenkilöön 

tai kunnan koordinaattoriin. 

 

• Mikäli ryhmässä on väkivaltatilanteita, ole tilanteen selvittämisen lisäksi yhteydessä koulun 

rehtoriin tai kouluvalmentajaan. Kouluvalmentajien yhteystiedot: 

o Kuoppanummen koulukeskus: Ville Montonen, 044 0421 288, ville.montonen@vihti.fi 

o Nummelan koulu (ala-aste): Jenni Könönen, 044 0190 552, jenni.kononen@vihti.fi 

o Nummelanharjun koulu: Meri Misukka, 044 467 5394, meri.misukka@vihti.fi 

o Otalammen koulu: Jenni Porras-Laakkonen, 044 7674 758, jenni.porras-laakkonen@vihti.fi 

o Vihdin yhteiskoulu: Nina Kinnunen, 040 656 3432, nina.kinnunen@vihti.fi  

 

Muut yhteystiedot 

• Koulujen yhteystiedot: https://www.vihti.fi/kasvatus-ja-koulutus/perusopetus/peruskoulujen-

yhteystiedot/ 

• Koordinaattori: Pauliina Saarinen-den Hollander, p. 044 042 1183, sp. pauliina.saarinen-

den_hollander@vihti.fi 
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