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LITE 2 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN EHDOT

1. Yleista

Tama sopimusliite “Henkilotietojen kéasittelyn ehdot” on osa yhteistydsopimusta kerhotoiminnassa,
jaljempana “Sopimus”, jonka Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Palveluntuottaja noudattaa voimassa olevan tietosuojalainsdadannon edellyttdmia
menettelytapoja ja henkilotietojen kasittelyd ja suojaamista koskevia sddnnoksia.
Palveluntuottaja  vastaa siitd, ettd palvelu on kulloinkin  voimassa olevan
tietosuojalainsdadannon ja Sopimuksen vaatimusten mukainen, ottaen erityisesti huomioon,
mitd sisddnrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta on saddetty.

Tilaaja on rekisterinpitdja. Palveluntuottaja noudattaa henkilotietojen kasittelijand taman
sopimusliitteen ehtoja henkilotietojen kasittelysta.

Tassa sopimusliitteessd maaritellaan Tilaajaa ja Palveluntuottajaa sitovasti ne henkilGtietojen
kasittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti Palveluntuottaja Tilaajan
toimeksiannosta kasittelee henkilotietoja Tilaajan puolesta. Naissa ehdoissa kuvatuista
Palveluntuottajan toimenpiteistd ja velvollisuuksista ei suoriteta erillistda korvausta, ellei toisin
ole ndissd ehdoissa sovittu.

Mikali Palveluntuottaja ei noudata tdssd sopimusliitteessd maariteltyja ehtoja, on
Palveluntuottaja vastuussa mahdollisista rekisterdidylle aiheutuneista vahingoista.
Sopijapuolien vastuu rekisterdidylle aiheutuneesta vahingosta madraytyy EU:n vyleisen
tietosuoja-asetuksen 82 artiklan 4 kohdan tai muussa tietosuojalainsddaddnndssa olevan
vastaavan maardyksen mukaan.

2. Osapuolten roolit henkil6tietojen kasittelyssa

2.1

2.2,

2.3.

Kasiteltdaessa henkilotietoja Tilaaja on rekisterinpitdja ja Palveluntuottaja on henkildtietojen
kasittelija (jaljempana myos “kasittelija”), ellei henkiltietojen kasittelyn tarkoituksesta muuta
johdu. ”Tilaajan henkil6tiedoilla” tarkoitetaan naissa ehdoissa toimintaan osallistuvien lasten ja
nuorten henkildtietoja. Palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan tdssa sopimusliitteessa olevia
ehtoja ja kuvauksia. Tilaaja vastaa ohjeistuksen ylldpidosta ja saatavuudesta.

Henkil6tietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat
Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa
sovitun palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkilorekisteriin kuuluvia henkil6tietoja.
1. Toimintaan osallistuvat lapset ja nuoret
2. Nimi, koulu, luokka, muut huoltajan ilmoittamat lapsen/nuoren toimintaan
osallistumiseen vaikuttavat tiedot

Kasittelyn luonne ja tarkoitus
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Palveluntuottaja tuottaa tilaajalle kerhonohjauspalvelua, minka vuoksi Palveluntuottajan on
kasiteltdava toimintaan osallistuvien lasten ja nuorten henkil6tietoja. Toimintaan osallistuvien
lasten ja nuorten tietoja tarvitaan esimerkiksi toiminnan seurantaan ja valtionavustuksiin
liittyvaan raportointiin.

2.4, Kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kasittelee henkil6tietoja vain sopimuksen voimassaoloaikana.

3. Palveluntuottajan yleiset velvollisuudet

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Palveluntuottaja kasittelee henkilotietoja Sopimusliitteen ja Tilaajan antamien ohjeiden
mukaisesti.

Palveluntuottaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla se
varmistaa, ettda Tilaajan henkilotietojen kasittely tapahtuu sopimusliitteen vaatimusten ja
sovittujen kaytantojen mukaisesti. Toimenpiteiden tarkoituksena on varmistaa henkilotietojen
lainmukainen kasittely seka kasittelyjarjestelmien ja palveluiden luottamuksellisuus, eheys,
saatavuus ja vikasietoisuus.

Palveluntuottaja ei kasittele eikd muulla tavoin hyddynna Sopimuksen perusteella
kasittelemiaan henkildtietoja muutoin kuin Sopimuksen tayttamisen mukaisessa tarkoituksessa
ja laajuudessa.

Palveluntuottaja nimeda tietosuojasta vastaavan yhteyshenkilon Tilaajan henkil6tietoihin
liittyvia yhteydenottoja varten. Palveluntuottaja ilmoittaa kirjallisesti yhteyshenkilon
yhteystiedot Tilaajalle.

Palveluntuottaja saattaa Tilaajan saataville tdman pyynnosta kaikki tiedot, jotka Tilaaja tarvitsee
rekisterinpitdjdlle ja Palveluntuottajalle saadettyjen velvollisuuksien noudattamisen
osoittamista varten, ja osallistuu pyydettdessa sovitulla tavalla Tilaajan vastuulla olevien
kuvausten ja muiden dokumenttien, kuten vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja yllapitamiseen
sekd tietosuoja-asetuksen mukaisen ennakkokuulemisen suorittamiseen. Palveluntuottaja
tekee nama tehtavat Sopimuksen mukaisilla hinnoilla, ellei toisin sovita.

4. Tilaajan ohjeet

4.1.

4.2.

Palveluntuottaja noudattaa Tilaajan henkilGtietojen kdsittelyssé Sopimuksessa ja tdssa
sopimusliitteessa sovittuja ehtoja seka Tilaajan kirjallisia ohjeita. Tilaaja vastaa ohjeiden
yllapidosta ja saatavuudesta. Palveluntuottaja ilmoittaa ilman aiheetonta viivytysta Tilaajalle,
jos Tilaajan antamat ohjeet ovat puutteellisia tai jos Palveluntuottaja epailee niita lainvastaisiksi.

Tilaajalla on oikeus muuttaa, tdydentdd ja paivittdd Palveluntuottajalle antamiaan
henkilotietojen kdsittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Jos ohjeiden muutoksista aiheutuu
Sopimuksen mukaisiin palveluihin liittyvida muita kuin vdhaisia muutoksia, niiden vaikutuksesta
sovitaan erikseen.
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Palveluntuottajan on noudatettava huolellisuutta ja tarkkuutta aina kun kasitellddn
henkilotietoja. Tietosuoja koskee kaikissa muodoissa olevia henkil6tietoja, olivat ne sitten
suullisia, paperimuodossa tai sahkoisia.
4.3.1. Toimintaan osallistuvista ei puhuta ulkopuolisten kuullen, esim. puhelimen kadytdssa tulee
olla huolellinen
4.3.2. Ei kysyta esim. ilmoittautumislomakkeissa muuta kuin valttamattomat tiedot
4.3.3. Osallistujalistat ja muut toimintaan liittyvdat dokumentit on pidettdva hyvassa tallessa.
Papereita ei tule jattda nakyville minnekdaan missa ulkopuolinen voi ne ndhdé, esim. kentan
reuna, tyopoyta kotona
4.3.4. Tyovélineiden suojaamisesta on huolehdittava esim. puhelin lukitaan suojauksella,
sahkoisten jarjestelmien tunnukset ovat henkilékohtaisia.
4.3.5. Henkil6tietoja ei tule tallentaa muualle kuin tydnantajan ohjeistamaan paikkaan eika
julkaista missaan ilman erillistd lupaa. Esim. toimintaan osallistuvien kuvia ei saa julkaista
nettisivuilla, somessa tai painetussa materiaalissa

5. Palveluhenkilosto

5.1.

5.2.

5.3.

Palveluntuottaja varmistaa, ettd kaikki sen alaisuudessa toimivat henkilot, joilla on oikeus
kasitellda Tilaajan henkilotietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan Sopimuksessa sovittuja
salassapitoehtoja tai heita koskee lakisdateinen salassapitovelvollisuus.

Palveluntuottaja varmistaa, ettd jokainen sen alaisuudessa toimiva henkil6, jolla on paasy
Tilaajan henkilotietoihin, on tietoinen henkilotietojen kasittelyyn liittyvista velvoitteistaan ja
kasittelee niitd ainoastaan sopimuksen, ndiden erityisehtojen ja Tilaajan ohjeiden mukaisesti.

Jos Palveluntuottaja kayttda toiminnassaan alihankkijoita, jotka kasittelevat henkiltietoja,
vastaa Palveluntuottaja siitd, ettad alihankkijat kasittelevat henkil6tietoja taman sopimuksen
mukaisesti. Alihankkijan kdyttaminen edellyttda Tilaajan ennakkoon kirjallisesti antamaa lupaa.

Palvelun paikka

6.1.

Ellei palvelun tuottamispaikasta ole toisin sovittu, Palveluntuottajalla on oikeus kasitella Tilaajan
henkil6tietoja ainoastaan Euroopan talousalueella.

7. Tietoturvaloukkaukset
7.1. Palveluntuottajan on ilmoitettava Tilaajalle kirjallisesti tietoonsa tulleesta henkilGtietojen
tietoturvaloukkauksesta ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi Palveluntuottaja sitoutuu
ilmoittamaan Tilaajalle ilman aiheetonta viivytystd muista palvelun hairio- tai
ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisterdityjen asemaan ja oikeuksiin.
7.2. Palveluntuottajan on annettava Tilaajalle vahintdan seuraavat tiedot tietoturvaloukkauksesta:
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i. tapahtuneen tietoturvaloukkauksen kuvaus, mukaan lukien asianomaisten
rekisterdityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat seka henkilotietotyyppien ryhmat ja
arvioidut lukumaarat silla tarkkuudella kuin ndma ovat tiedossa;

ii. tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkilén nimi ja yhteystiedot, jolta voi saada
asiassa lisatietoja;

iii. kuvaus tietoturvaloukkauksen todenndkoisista seurauksista; ja

iv. kuvaus toimenpiteistd, joita Palveluntuottaja ehdottaa tai joita se on jo toteuttanut
tietoturvaloukkauksen johdosta, ja tarvittaessa toimenpiteet mahdollisten
haittavaikutusten lieventdmiseksi.

7.3. Henkilotietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Palveluntuottaja ryhtyy viipymatta
sopimuksessa sovittuihin toimenpiteisiin  tietoturvaloukkauksen poistamiseksi ja sen
vaikutusten rajoittamiseksi ja korjaamiseksi.

8. Henkil6tietojen kasittelyn paattyminen

8.1. Sopimuksen voimassaoloaikana Palveluntuottaja ei saa poistaa Tilaajan lukuun kasittelemidan
henkilotietoja ilman Tilaajan nimenomaista pyyntoa.

8.2. Sopimuksen pdattyessa tai purkautuessa Palveluntuottaja palauttaa Tilaajalle kaikki Tilaajan
puolesta kasitellyt henkilotiedot sekd havittdda omilta taltioiltaan mahdolliset kopiot
henkilotiedoista, ellei muuta ole sovittu. Tietoja ei saa poistaa, jos lainsddadanndssa tai
viranomaisen maardykselld on edellytetty, ettd Palveluntuottaja sailyttaa henkilétiedot.
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