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Liite 2 Tarjoustieto-, soveltuvuusvaatimus- ja referenssilomake 
 
 
 
 
OHJEET TARJOAJALLE 
 

• Seuraavassa tarjoajaa pyydetään yksilöimään tarjoajan tunnistetiedot (kohta 1) sekä ilmoittamaan 
tarjouksen käsittelyyn liittyviä tietoja (kohta 2). 
 

• Tällä lomakkeella tarjoaja antaa pakollisia referenssejä koskevat tiedot (kohta 3) ja muita 
soveltuvuusvaatimuksia koskevat tiedot (kohta 4). Tarjoajan tulee täyttää soveltuvuusvaatimukset, 
referenssivaatimus mukaan lukien, tai se suljetaan tarjouskilpailusta. 
 

• Lomake voidaan täyttää sähköisesti tai käsin, mutta sen sisältöä ei saa muuttaa. 
 

• Lomake tulee palauttaa täytettynä tarjouksen liitteenä. 
 

• Mikäli tarjoaja on ryhmittymä, tämä lomake tulee toimittaa erikseen jokaisesta ryhmittymän 
jäsenestä. Katso tarjouspyyntödokumentin kohdasta 9.1, mitkä soveltuvuusvaatimukset kunkin 
ryhmittymän jäsenen tulee yksin täyttää. 
 

• Mikäli tarjoaja käyttää voimavara-alihankintaa, tämä lomake tulee toimittaa erikseen jokaisesta 
voimavara-alihankkijasta. Katso tarjouspyyntödokumentin kohdasta 9.2, mitkä 
soveltuvuusvaatimukset tarjoajan ja kunkin voimavara-alihankkijan tulee yksin täyttää. 

 
 

1. Tarjoajan tunnistetiedot 

Tarjoajan virallinen nimi 
(ryhmittymä: ryhmittymän 
vetäjä kuvaa kaikkien 
ryhmittymän jäsenten nimet 
ja niiden roolit ryhmittymässä) 
 
Tarjoajan ja ryhmittymän 
jäsenten Y-tunnus 
suomalaisilta yrityksiltä, 
muilta VAT-numero tai 
vastaava 

      
 
 
 
      

Jos kyseessä on ryhmittymän 
jäsenen lomake, jäsen 
ilmoittaa, minkä ryhmittymän 
jäsenen toimittama lomake 
on kyseessä (nimi + y-
tunnus/VAT-numero) 
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Jos kyseessä on voimavara-
alihankkijan lomake, 
voimavara-alihankkija 
ilmoittaa, mikä on sen nimi ja 
Y-tunnus tai VAT-numero 

      

Tarjoaja osallistuu 
hankintamenettelyyn 
ryhmittymänä (vain 
ryhmittymän vetäjä vastaa, 
muiden jäsenten ei tarvitse 
vastata) 
 
 
 

Kyllä  
Ei      
 
 
 
 
 

Tarjoaja osallistuu 
hankintamenettelyyn 
käyttäen voimavara-
alihankintaa (vain tarjoaja 
vastaa, voimavara-
alihankkijan ei tarvitse 
vastata) 
 
Ilmoita mukana olevat 
voimavara-alihankkijat: 
 

Kyllä  
Ei      
 
 
 
 
 
 
 
      

2. Liikesalaisuudet 

 
Hankinta-asiakirjojen julkisuutta säätelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999). 
 
Jos tarjous tai sen osa tarjoajan näkemyksen mukaan sisältää liikesalaisuuden johdosta 
luottamuksellista materiaalia, tulee tällainen materiaali merkitä selkeästi luottamukselliseksi. 
Lisäksi tässä kohdassa on ilmoitettava, mitkä osat tarjouksesta tarjoaja katsoo 
liikesalaisuudeksi. 
 
Tarjoajan vastaus: 
Tarjous sisältää liikesalaisuuksia. 
 

Kyllä  
Ei      

Tarjoajan selvitys: 
Jos vastasitte edelliseen kysymykseen ”kyllä”, selvittäkää alla, mitkä tarjouksen kohdat 
sisältävät liikesalaisuuksia: 
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3. Tarjoajan pakolliset referenssit 
 
Tällä lomakkeella ilmoitettujen tietojen perusteella tarkastetaan, että tarjoaja täyttää tarjoajille 
asetetut referenssejä koskevat soveltuvuusvaatimukset. Mikäli tarjoaja ei täytä 
soveltuvuusvaatimuksia, tarjoaja suljetaan hankintamenettelyn ulkopuolelle. 
 
Referenssit tulee kuvata käyttäen alla olevia taulukoita siten, että taulukosta ilmenevät tiedot 
ovat vaivatta luettavissa. Selvyyden vuoksi todetaan, että yritykselle nimetyt referenssit voivat 
olla samoja kuin henkilöille nimetyt referenssit tarjouspyynnön liitteessä 4. 
 
 
Vähimmäisvaatimukset referensseille: 
 
1. Tarjoajalla on oltava kaksi (2) hankinnan kohdetta vastaavaa referenssiä. 
 
2. Hankinnan kohdetta vastaavana referenssinä pidetään seuraavanlaista referenssiä: 
 

• Referenssisopimus on sisältänyt markkinoinnin suunnittelun ja toteuttamisen 
referenssiasiakkaalle, ja markkinoinnin kohderyhmänä on ollut elinkeinoelämän toimijat 
(yritykset), tietyn alueen matkailijat ja/tai tietyn alueen potentiaaliset asukkaat.  
 

• Referenssisopimuksen arvo on vähintään 30.000 euroa (alv. 0 %) sopimuskaudella. 
Referenssisopimuksen laskutuksen ei ole tarvinnut tarjouksen jättöhetkeen mennessä 
olla vähintään 30.000 euroa, vaan riittävää on, että referenssisopimuksen arvo tulee 
referenssisopimuksen sopimuskaudella olemaan vähintään 30.000 euroa. 
 

3. Referenssi ei saa olla kolmea (3) vuotta vanhempia tarjouksen viimeisestä mahdollisesta 
jättöpäivästä laskettuna. Tällä tarkoitetaan sitä, että referenssi on alkanut tai päättynyt mainitun 
ajan sisällä. Referenssi voi olla myös vielä voimassa oleva. 
 
4. Referenssistä on ilmoitettava kaikki pyydetyt tiedot. Yksilöimättömiä referenssejä ei 
huomioida. 
 
5. Hankintayksikkö voi tarkastaa ilmoitetut referenssit. 
 
 
REFERENSSIT 

1. Referenssi 

Vaatimus Tarjoajan vastaus 

Referenssiasiakkaan nimi  

Asiakkaan yhteyshenkilön nimi sekä 
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yhteyshenkilön puhelin ja sähköpostiosoite 
       

Mikäli referenssi on tarjoajan voimavara-
alihankkijan tai tarjoaja on ryhmittymä, 
ilmoittakaa yritys, jonka referenssistä on kyse. 
 

      
 

Referenssin toteuttamisajankohta muodossa 
kk/vuosi – kk/vuosi       

 
Referenssisopimus on sisältänyt 
markkinoinnin suunnittelun ja toteuttamisen 
referenssiasiakkaalle, ja markkinoinnin 
kohderyhmänä on ollut elinkeinoelämän 
toimijat (yritykset), tietyn alueen matkailijat 
ja/tai tietyn alueen potentiaaliset asukkaat.  
 

Kyllä  
Ei      

 

Referenssisopimuksen arvo on vähintään 
30.000 euroa (alv. 0 %) sopimuskaudella.  
 
Referenssisopimuksen laskutuksen ei ole 
tarvinnut tarjouksen jättöhetkeen mennessä 
olla vähintään 30.000 euroa, vaan riittävää on, 
että referenssisopimuksen arvo tulee 
referenssisopimuksen sopimuskaudella 
olemaan vähintään 30.000 euroa. 
 

Kyllä  
Ei        

2. Referenssi 

Vaatimus Tarjoajan vastaus 

Referenssiasiakkaan nimi  

Asiakkaan yhteyshenkilön nimi sekä 
yhteyshenkilön puhelin ja sähköpostiosoite 
 

      
 
 
      

Mikäli referenssi on tarjoajan voimavara-
alihankkijan tai tarjoaja on ryhmittymä, 
Ilmoittakaa yritys, jonka referenssistä on kyse. 
 

      
 

Referenssin toteuttamisajankohta muodossa 
kk/vuosi – kk/vuosi       

 
Referenssisopimus on sisältänyt 
markkinoinnin suunnittelun ja toteuttamisen 
referenssiasiakkaalle, ja markkinoinnin 
kohderyhmänä on ollut elinkeinoelämän 

Kyllä  
Ei      
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toimijat (yritykset), tietyn alueen matkailijat 
ja/tai tietyn alueen potentiaaliset asukkaat.  
 
Referenssisopimuksen arvo on vähintään 
30.000 euroa (alv. 0 %) sopimuskaudella.  
 
Referenssisopimuksen laskutuksen ei ole 
tarvinnut tarjouksen jättöhetkeen mennessä 
olla vähintään 30.000 euroa, vaan riittävää on, 
että referenssisopimuksen arvo tulee 
referenssisopimuksen sopimuskaudella 
olemaan vähintään 30.000 euroa. 
 

Kyllä  
Ei        

4. Muut soveltuvuusvaatimukset 

Soveltuvuusvaatimus Tarjoajan vastaus 

Kaupparekisterimerkintää koskeva 
vaatimus. 
 
Tarjoaja on merkitty kaupparekisteriin 
(Suomessa) tai vastaavaan 
sijoittautumismaansa yhtiörekisteriin 
(ulkomaiset tarjoajat). 
 

Kyllä  
Ei        

Liikevaihtovaatimus. 
 
Tarjoajan liikevaihdon viimeksi päättyneellä 
vahvistetulla tilikaudella tulee olla ollut 
vähintään 200.000 euroa. 
 

Tarjoaja ilmoittaa, mikä on ollut sen 
liikevaihto viimeksi päättyneellä 
vahvistetulla tilikaudella ja mikä tilikausi 
on kyseessä: 
 
      

Luottoluokitusvaatimus. 
 
Tarjoajan luottoluokituksen on oltava Suomen 
Asiakastieto Oy:n luottoluokituksessa tai 
vastaavassa ulkopuolisen tahon 
todentamassa luottoluokituksessa vähintään A 
tai vastaava. 
 

Tarjoaja ilmoittaa, mikä sen luottoluokitus 
on ja mistä luottoluokittajasta on kyse: 
 
      


