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ILMOITTAJANSUOJELULAIN MUKAISTEN
ILMOITUSTEN KASITTELYPROSESSI

Euroopan unionin lainsdadannon rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta on annettu EU-
direktiivi (EU) 2019/1937. Direktiivi on toimeenpantu Suomessa lailla Euroopan unionin ja kansallisen
oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta 1171/2022, joka tuli voimaan 1.1.2023. Talla
ohjeella madritelldan ilmoittajansuojelulain  mukaiseen ilmoituskanavaan saapuvien ilmoitusten
kasittelyprosessi. lImoituskanava ei ole yleinen palautekanava, vaan se on luotu ilmoittajansuojelulain
tarkoittamille ilmoittajille, jotta he voivat ilmoittaa tiedossaan olevista lakien rikkomisista koskien
ilmoittajansuojelulaissa maariteltyja lainaloja.

ILMOITUSTEN KASITTELUAT

IImoitusten kasittelijoilla tarkoitetaan niitd henkil6itd, jotka padsevat ilmoituskanavaan kdsittelemaan
sinne saapuneita ilmoituksia ja joiden vastuulla on asianmukaisen tutkintaprosessin suorittaminen
asiallisten ilmoitusten johdosta. Kasittelijoiden on voitava hoitaa tehtdvansd puolueettomasti ja
rilppumattomasti. Kasittelijat kdsittelevat ilmoituksia luottamuksellisesti.

IImoitusten varsinaisia kasittelijoitd ovat tietosuojavastaava ja hallintopaallikko. Varakasittelijana toimii
kehittamispaallikko.

ILMOITUSTEN VASTAANOTTAMINEN

Linkki ilmoituskanavaan julkaistaan kunnan verkkosivuilla ja intranetissa. Hallintojohtajalla on oikeus
paattaa linkin poistamisesta kunnan verkkosivuilta, mikali siihen on olemassa perusteltu syy. Kasittelijat
ottavat ilmoituksia vastaan tarvittaessa myods suullisesti. Vihdin kunnan ilmoituskanavassa myos
anonyymi ilmoittaminen on mahdollista.

IImoituksen kasittelijat perehtyvat saapuneeseen ilmoitukseen ja arvioivat, onko ilmoituksen perusteella
syyta kdynnistda tutkintaprosessi. Mikdli on ilmeista, ettd ilmoitus on aiheeton, sitd ei tutkita. Mikali
ilmoitus on sindnsa asiallinen, mutta sen sisallosta on paateltavissa, ettd se on epdhuomiossa toimitettu
vaaraan kanavaan, kasittelijat ohjaavat ilmoituksen mahdollisuuksien mukaan oikeaan kanavaan.

TUTKINTAPROSESSI

Kasittelijoiden vastuulla on, etta asialliset ilmoitukset tutkitaan asiallisesti. Tutkintaprosessin tavoitteena
on selvittda tosiasiat ja 10ytaa riittdvia todisteita joko epdilyksen vahvistamiselle tai sen kumoamiselle.
Tosiasioiden perusteella voidaan tehda harkittuja paatoksid ja pystytdaan estamaan lisdvahinkojen
syntyminen organisaatiolle. Kasittely lahtee liikkeelle siitd, ettd ilmoituksen kohde on syyton, kunnes
toisin todistetaan.

Kasittelijat analysoivat ilmoituksen ja suunnittelevat tutkinnan. Tassa yhteydessa kasittelijat maarittelevat
sen, keitd mahdollisia asiantuntijoita ilmoituksen paikkansa pitavyyden selvittamiseksi on
tutkintaprosessiin nimettava. Kasittelijat ja muut nimettavat asiantuntijat muodostavat tutkintatiimin.
Kasittelijat nimedvat tutkintatiimin ja dokumentoivat tiimin kokoonpanon. Tutkintatiimilla on
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salassapitosdadnnosten estamatta oikeus sellaiseen tietoon, jota ilman ilmoituksessa esitettya epdilya ei
voida kumota tai vahvistaa.

Kasittelijat vastaavat siitd, ettd tutkintaprosessi dokumentoidaan huolellisesti ja tiedot sadilytetddn
turvallisessa paikassa niin, ettd prosessin luottamuksellisuuden ja henkilotietojen kasittelyn vaatimukset
eivat vaarannu ja tutkintamateriaali voidaan tarvittaessa luovuttaa myéhemmin muulle viranomaiselle.

Tutkinta voidaan lopettaa, kun kasittelijat toteavat, etta todistusaineistoa on riittdavasti joko epdilyksen
vahvistamiselle tai kumoamiselle. Tutkinta voidaan lopettaa my®és silloin, kun aineistoa ei ole enempaa
saatavissa, vaikka epailysta ei olisi vield pystytty vahvistamaan tai kumoamaan. Tutkinnan paattdmisen
yhteydessa laaditaan tutkintaraportti ja muodostetaan johtopddtokset. Kasittelijat viestivat
johtopaatoksista tapauskohtaisesti eteenpdin sille henkil6lle, joka on toimivaltainen tekemaan paatoksen
korjaavista toimenpiteistd, ennaltaehkadisevistda toimenpiteistd, mahdollisista kurinpidollisista
toimenpiteista tai rikosilmoituksen tekemisesta.

IImoittajansuojelulain tarkemmat vaatimukset huomioidaan ilmoitusten késittelyssa ja tutkintaprosessin
aikana.

Tutkintaprosessi voidaan myéhemmin tarvittaessa avata uudelleen.

VIESTINTA JA RAPORTOINTI

Osana sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan selontekoa tilinpdatoksessa huomioidaan my6s vuoden
aikana ilmoituskanavaan saapuneiden ilmoitusten maara ja luonne. Yksityiskohtia ei voida paljastaa.
Kunnanhallitukselle raportoidaan ilmoitusten kokonaiskuva tarpeen mukaan tai vdhintaan kerran
kunnanhallituksen toimikauden aikana. Raportoinnin tarve kunnanhallitukselle korostuu tilanteissa, joissa
toimivaltainen henkild ei ryhdy toimenpiteisiin tutkinnan johtopaatosten mukaisesti.

IImoittaja saa ilmoittajansuojelulain mukaisesti seitseman paivan kuluessa tiedon siitd, etta ilmoitus on
vastaanotettu ja kolmen kuukauden kuluessa tiedon siitd, mita toimenpiteitd ilmoituksen perusteella
toteutetaan.
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